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Zatizeni pro dalsi vzdélavani pedagogickych pracovnikli je nedilnou soucasti Vyssi
odborné skoly pedagogické a socialni a Sttedni pedagogické skoly Kroméfiz.

Vnitini a provozni fad skolského zatizeni Zatizeni pro dalsi vzdélavani pedagogickych
pracovniki je vydavan v souladu platnymi zakony (pfedev§im zdkonem ¢&. 561/ 2004 Sb., o
predskolnim, zakladnim, sttednim, vy$$im odborném a jiném vzdé€lavéani, ve znéni pozdéjsich
piedpist, zakonem ¢. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich, ve znéni pozdé¢jsich
predpist, zdkonem ¢. 262/2006 Sb., zadkonik prace, v platném znéni, vyhlaskou ¢. 410/2005
Sb. o hygienickych poZadavcich na prostory a provoz zafizeni a provozoven pro vychovu a
vzdélavani déti a mladistvych, v platném znéni) a v souladu s vnitinimi normami VOSPS a

SPgS Krom&fiz.

Utastnik/Géastnice se dobrovolnym rozhodnutim ke studiu vzdélavacich programi
zavazuje osvojovat si znalosti a dovednosti stanovené akreditovanymi vzdélavacimi
programy, dodrzovat zasady spoleCenského styku a sluSného chovani a plnit vSechny
povinnosti stanovené timto fadem.
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1. Udaje o zarizeni

VysSi odborna Skola pedagogicka a socialni a Stfedni pedagogicka Skola Kromériz
1. maje 221/10, 767 01 Krom¢&Fiz
IC: 65269616

v v v

piispévkovou organizaci, jejim ziizovatelem je Zlinsky kraj. Hlavnim ucelem ziizeni
ptispévkové organizace je poskytovani vzdélavani a vychovy. Organizace vykonava ¢innost
téchto skol:

» Vyssi odborna skola

» Stiedni Skola

» Zatizeni pro dalsi vzdélavani pedagogickych pracovnikt

Rozhodnutim MSMT &. j.32961/05-21 je skola zafazena do Skolského rejstiiku jako
Stredni skola a Vyssi odborna $kola. Rozhodnutim MSMT ¢.j. MSMT-42056/2014-2 se do
Skolského rejstiiku zapisuje Zatizeni pro dalsi vzdélavani pedagogickych pracovnik.

stfedni odborna skola 1Z0: 102 531 099
vy$si odbornd Skola 1ZO: 110 026 888
zafizeni pro dal$i vzdélavani pedagogickych pracovnik  1Z0: 181 064 804
feditelstvi REDIZO: 600 014 991
telefon: sekretariat skoly: 571 428 731, mobil 603 811 060

ekonomka skoly: 571 428 734, mobil 739 387 236

feditelka skoly: 571 428 732, mobil 605 292 721

skolnik: 571 428 751, mobil 739 004 856

studia ke splnéni kvalif. ptedpokladi: 571 428 731, mobil 731 632 601

e-mail: vospgs.spgs@ ped-km.cz, j.vitkova@ped-km.cz
www: http://www.ped-km.cz
datova schranka: k34vevz

feditelka Skoly: Mgr. Jana Vitkova
zastupce feditelky $koly pro teoretické vzdélavani a SS: Mgr. Martin Cisaf
zastupkyné feditelky Skoly pro praktické vyucovani

a VOS povéiena zastupovanim statutarniho organu: Mgr. Andrea Dittrichova
povétenec pro ochranu osobnich tidaji Mgr. Jindfich Gejdos

kontaktni osoby (koordinator studia):

kurzy DVPP: Mgr. Dagmar Veliskova
kurzy Studia ke splnéni kvalifika¢nich pfedpokladi: Mgr. Dagmar Veliskova
kurzy k jednotlivé zkousce: Mgr. Dagmar Veliskova
kurzy a zkousky k ziskani profesni kvalifikace — Chtiva: Mgr. Andrea Dittrichova
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2.Provozni rad

2.1 Podminky pro realizaci kurzi

Budova skoly je pétipodlazni, jedna se o historickou budovu. Rozmisténi mistnosti (u¢eben)
viz ptiloha 1.

e V 1. PP jsou umistény Satny zaki a studentdl, posilovna, hygienické zatizeni pro divky,
chlapce, 3 hygienické kabinky, 5 sprch, 9 umyvadel

e 1. NP je umisténo 5 uceben, télocvicna, néafadovna-salek, ucebna - silek TV,
metodické centrum praxe zahrnujici Skolni knihovnu, studovnu a 2 specializované
ucebny, kabinety a hygienické zatizeni pro chlapce a divky, bezbariérové hygienické
zafizeni, hygienické zafizeni pro zaméstnance Skoly a v metodickém centrum praxe
hygienické zatizeni pro déti predskolniho véku.

e Ve 2. NP je umisténo 6 uceben, hudebna 1 a 2, u¢ebna dramatické vychovy, kabinety,
feditelstvi, sekretariat, ekonomické oddéleni, 2x hygienické zatizeni pro divky a
hygienické zatizeni pro zaméstnance $koly.

e Ve 3. NP jsou umistény 4 ucebny, 1 ucebna pro hru na hudebni nastroj, 2 ucebny
vytvarné vychovy, 2 pocitatové ucebny, aula, kabinety a hygienické zafizeni pro
divky, hygienicka kabinka.

e V4. NP se nachazi 4 ucebny hry na hudebni nastroj, z nichz 3 slouZzi soucasné jako
kabinety

e V5. NP se nachazi ucebna dramatické vychovy a kabinet.

Velikost uéeben:

Bézna ucebna (tiida): 55 m? — 62 m?
Ucebna ¢&. 308 71 m?

Ucebna VPT 314, 315: 61 m?75 m?
Ucebna hry na hudebni néstroj: 16 m?— 17 m?
Jazykové uéebny: 35 m?, 40 m?, 32 m?, 35 m?
Ucebna DV2 88 m?

Ucebna DV1 60 m?

Udebna VV1 96 m?

Ucebna VV2 60 m?
Hudebna 1. 135 m?
Hudebna 2 58,5 m?
Télocvicna 183 m?
Posilovna 48 m?
Uc¢ebna-salek TV 58,76 m?

Ucebna metodického centra praxe (didaktiky EVVO a POLY) 51 m?
Ugebna metodického centra praxe (didaktiky kreativniho ICT) 67,6 m?
Skolni knihovna 68 m?

Vyska stropu v 1. NP a 2. NP je 4,5 m. Vyska stropu v 3. NP je 4 m. Vyska stropu 4. NP je
3,5ma 5. NP je 3,2 m. Uéebny jsou prostorné, spliiuji pozadavek 1,65 m? na zaka.
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Ucebny jsou osvétleny dennim a umélym osvétlenim, které je zajiSténo stropnimi LED
svitidly, rovnéz je zajiSténa i osvétlenost tabule. Okna, ktera jsou v ucebnéch orientovana na
slune¢nou stranu, jsou opatfena zaluziemi branicimi piipadnému oslnéni.

Ucebny jsou odvétravany piirozené okny.

Objekt Skoly je zasobovan pitnou vodou z vefejného vodovodu. V uc¢ebnach je k dispozici
umyvadlo s piivodem tekouci pitné studené a teplé vody. V u¢ebnach vytvarné vychovy je
umistén diez s piivodem tekouci pitné studené a teplé vody.

Podlaha v u¢ebnach je snadno Cistitelna a omyvatelna, kryta nize uvedenymi krytinami:
e parkety (mistnost 109, 111, 201, 203, 205, 209, 216, 218, 301, 305, 308, 310, aula,
narfad’ovna-salek)
e PVC (mistnost 106, 108, 113, 114, 213, 215, 303, 313, ucebny vypocetni techniky
314, 315, skolni knihovna, metodické centrum praxe)
e koberec (uebny dramatické vychovy 211, 405, u€ebny hry na hudebni nastroj 311,
401, 402, 403, 404, posilovna)
e sportovni podlaha (télocvi¢na), gymnastické ctverce (ucebna - salek TV 104)
Omitky stén a stropy jsou svétlé a Cisté.
Ucebny jsou vybaveny lavicemi (stoly), zidlemi a tabuli.

Podlaha v kabinetech je kryta:

e PVC (105,202,210, 214, sborovna, zazemi ucitelé, 217, 302, 304)

e koberec (110, 112, 204, 206, 208, 212, 309, 312, 402, 403, 404, 406)
Omitky stén a stropy jsou svétleé a Cisté.

Ucebny vypocetni techniky

Ucebny jsou nové zrekonstruovany v roce 2024.
e VPT1 (314) — umisténo je 20 PC v hnizdovém uspotadani pracovnich stold s moznosti
prichodu mezi jednotlivymi pracovnimi stoly. Celkem je v ucebné¢ 5 hnizd po 4
stolech a dale 2 PC u samostatného pracovniho stolu.

e VPT 2 (315) — umisténo je 32 PC vitadach za sebou s moznosti prichodu mezi
jednotlivymi pracovnimi stoly.

Ucebny jsou osvétleny dennim a umélym osvétlenim (stropni pfisazend LED svitidla
Spectrasol) a jsou odvétravany prirozené okny. Okna jsou opatiena zaluziemi branicimu
pfipadnému oslnéni.

Ucebny jsou vybaveny nabytkem — pracovnimi stoly a vySkové stavitelnymi zidlemi, ¢imz je
zajisténa moznost Upravy pracovniho mista dle individualnich potieb zéka/studenta (optimalni
vzdalenost o¢i od obrazovky je 60 cm od horniho okraje obrazovky).
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Télocvi¢na

T¢locvicna byla celkové zrekonstruovana v roce 2017. Oprava zahrnovala vymeénu stavajici
parketové podlahy za novou sportovni typovou systémovou litou PU podlahu, provedeni
rekonstrukce elektrickych rozvodi véetnd osvétleni (svitidla LED, intenzita osvétleni dle CSN
EN 12464-1), vyménu dfevéného obkladu stén a otopnych téles, osazeni novych systémovych
ochrannych siti na okenni a dveini vyplné, instalaci nového cvi¢ebniho naradi a ozvuceni
télocviény. Prostory jsou vétratelné okny, osvétlené dennim a umélym osvétlenim (stropni
zéaifivkova svitidla). Svitidla a okenni tabule jsou zabezpeCeny proti rozbiti. Stény a télesa
topeni jsou zabezpecena dievénym obkladem.

U télocvicny jsou zfizeny pfirozené odvétravané Satny vybavené vésaky a lavicemi, umyvarna
a hygienické zatizeni.

Posilovna

Mistnost se nachéazi v 1. PP, je osvétlena dennim a umélym osvétlenim (stropni zafivkova
svitidla a je odvétravana uméle pres ventilatory. Posilovna je vybavena riznymi cvi¢ebnimi
stroji. Vyuzivana je vZdy jen mensi skupinou zakl/studentd.

Seznam rizikovych pracovist’: 0

2.2 Pozadavky na hygienicka zarizeni

Umyvarna:

Prostory umyvarny jsou odvétravany pfirozené okny a uméle pres ventilator, osvétleny jsou
dennim a umélym osvétlenim (stropni zafivkova svitidla) Umyvarna je vybavena 5 sprchami,
3 umyvadly a 1 vanickou na myti nohou s pfivodem tekouci pitné teplé a studené vody.

Hygienicka zarizeni:
e V 1. PP je umisténa umyvarna, hygienické zafizeni, hygienické kabinky.
e V1. NP jsou umistény hygienické zatfizeni pro chlapce a divky, hygienické zafizeni
pro zaméstnance Skoly a bezbariérové hygienické zatizeni.
e Ve 2. NP je umisténo 2x hygienické zafizeni pro divky a hygienické zatizeni pro
zamgéstnance Skoly.
e Ve 3. NP je umisténo hygienické zafizeni pro divky, hygienicka kabinka.

Hygienicka zafizeni jsou osvétlena dennim a umélym osvétlenim, jsou odvétravana ptirozené
okny a uméle vzduchotechnikou. U v§ech umyvadel je zajistén piivod tekouci pitné studené a
teplé vody, k dispozici je zasobnik s tekutym mydlem a elektrické osouSece rukou. Na vSech
WC je pribézné dopliovan toaletni papir.

Hygienicka zatizeni pro divky jsou vybavena WC s krytym odpadkovym kosem a umyvadly.
Hygienické zatizeni pro chlapce jsou vybavena, WC, pisoary a umyvadly.

Hygienické kabiny jsou vybaveny WC, bidetem, krytym odpadkovym koSem a umyvadlem.



D @ ¢ 1. maje 221/10, 767 01 Kromériz
1 Y st i 54 — tel: 571428 731, mobil: 603 811 060
(\| Vyssiodborna skola pedagogicka a socialni e-mail: vospgs.spgs@ped-km.cz, www.ped-km.cz

—» a Stredni pedagogicka skola Kromériz IC: 65269616, ID datové schranky: k34vevz

Uklidova mistnost:

Uklidova mistnost je umisténa v 1. PP, jsou zde skladovany ¢&istici a uklidové pomticky.
Vylevky s ptivodem tekouci pitné studené a teplé vody vcetné odtoku jsou umistény v podlazi
1. NP, 2.NP, 3. NP vzdy na hygienickém zaiizeni divek.

2.3 Zpusob zajisténi vhodného mikroklimatu

Teplota vzduchu

e Ve vSech u¢ebndch na vnitini strané mistnosti jsou umistény nasténné teplomeéry
ve vySce minimdlné 1 m nad podlahou, kterymi je provddéna kontrola teploty
vzduchu.

e Teplota vzduchu v ucebnach, odbornych pracovniach a dalSich mistnostech
uréenych k trvalé ¢innosti je 20°C az 22°C.

e Teplota vzduchu v télocviéné, na chodbé a WC je nejméné 17°C, v Satnach je
nejméné 18°C, ve sprchach nejméné 21°C.

e Provoz Skoly, tj. zatizeni pro vychovu a vzdélavani, je zastaven pti poklesu teploty
vzduchu v u¢ebnach uréenych k pobytu zakt ve 3 po sob¢ nésledujicich dnech pod
stanovenou hodnotu (viz vyse).

e Okna uceben orientovanych jsou opatfena Zaluziemi zajiSt'ujici moznost regulace
proti pronikani slune¢niho zafeni okny mistnosti.

Vétrani
Ucebny, kabinety a chodby Skoly jsou odvétravany piirozené okny. Vétrani v
ucebnach probiha o prestavkach. Satny umisténé v 1. PP budovy jsou uméle odvétravany
priduchy ve strop€. Prostory umyvarny jsou odvétravany pfirozené okny a uméle pies
ventilator. Hygienickd zafizeni jsou odvétravana pfirozené okny a uméle pies
vzduchotechniku.

V ramci projektu OPZP Realizace tspor energie doslo k vyméné oken v celém objektu
a zatepleni dvorni ¢asti a pivodnich prostor. K zajisténi vnitiniho prostfedi v jednotlivych
ucebnach je potieba dodrzovat spravny postup vétrani v souladu s metodickym pokynem
uvedenym v Pfiloze €. 2.

Osvétleni

V ramci IZ VOSPS a SPgS Kroméiiz — rekonstrukce elektroinstalace byla provedena i
kompletni vyména svitidel v celé budové. Zafivkova svitidla byla nahrazena LED svitidly,
S potiebnou hodnotou svételnosti (lux). Ucebny, kabinety a chodby jsou osvétleny dennim a
umelym osvétlenim, pfevazujici smér osvétleni je zleva a shora. Umélé osvétleni je zajisténo
stropnimi LED svitidly. Svitidla jsou umisténa rovnobézn¢ s okennimi otvory. Rovnéz je
zajisténa 1 osvétlenost tabule v ucebnach. V oknech uceben orientovanych na slune¢nou
stranu jsou zaveéSeny Zaluzie branici ptipadnému oslnéni.

V Satnach v 1. PP budovy je zajisténo umélé osvétleni pomoci LED svitidel.
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Zasobovani pitnou vodou

Objekt Skoly je zasobovan pitnou vodou z vefejného vodovodu. V ucebnach je k
dispozici umyvadlo s pfivodem tekouci pitné studené a teplé vody. V ucebnach vytvarné
vychovy je umistén diez s ptfivodem tekouci pitné studené a teplé vody.

Skola spliiuje pozadavek kapacitniho hlediska nejméné 25 1 vody na 1
zéky/studenta/ucastnika kurzu na den.

2.4 Pozadavky na hygienicko-protiepidemicky rezim

Zpisob a ¢etnost uklidu a ¢isténi
Uklizecka provadi na vymezeném tuseku tklidové prace v rozsahu uklidu stanoveného
§22 vyhlasky €. 410/2005 Sb. o hygienickych pozadavcich na prostory a provoz zafizeni a
provozoven pro vychovu a vzdélavani déti a mladistvych, ve znéni pozdéjsich predpist:
Uklid se provadi:
- denng setfenim vSech podlah a povrchii na vlhko, u kobercti vy¢isténim
vysavacem, zametanim ostatnich parketovych prostor
- denné vynaSenim odpadku
- denné za pouziti Cisticich prostiedki s dezinfekénim G¢inkem umytim umyvadel,
pisoarovych musli a zachodovych mist a sedatek na zachodech
- nejméné€ jednou tydné omytim omyvatelnych ¢asti st€n hygienického zatizeni a
dezinfikovanim umyvaren a zachodl
- nejméné jednou tydné vysatim prostor uceben (pavuciny, prach v rozich, prostor
kolem topeni)
- nejméné€ jednou tydné umytim lavic ve tfidé
- nejméng dvakrat roén¢ umytim oken véetné ramd, svitidel a svételnych zdroji
- nejméng dvakrat roéné celkovym uklidem vSech prostor a zafizovacich predméti

Zpisob a cetnost desinsekce a deratizace

Desinsekce a deratizace se provadi profylakticky 1x ro¢né a dle potieby za pouziti
ptipravkl k tomu vhodnych.

Manipulace se vzniklymi odpady a jejich likvidace

Pevné odpadky jsou ukladany do uzavienych nadob nebo do jednordzovych plastovych
obali. Obaly =zplastd jsou ukladany zvlast do oznaenych nadob.  Odpady jsou
zneskodiovany denné odpovidajicim zptisobem. Skola méa uzavienu smlouvu o likvidaci
odpadi s firmou Biopas Kroméfiz. Ttidény odpad (papir, plasty) a zbytkovy komunalni odpad
je vyvézen lx tydné. V ptipadé€ potieby je jednordzove zajisténa likvidace tzv. nebezpeéného
odpadu (odpady kategorie N).



® 0@ 1. maje 221/10, 767 01 KroméFiz

Eerad T S SR tel.: 571 428 731, mobil: 603 811 060
Vyssi odborna skola pedagogicka a socialni e-mail: vospgs.spgs@ped-km.cz, www.ped-km.cz

a Stredni pedagogicka skola Kromériz IC: 65269616, ID datové schranky: k34vevz

Pozadavky v dobé platnosti mimoradnych hygienicko-epidemiologickych a
karanténnich opatreni

V obdobi platnosti mimofadnych hygienicko-epidemiologickych a karanténnich
opatfeni v souvislosti se Sifenim infekénich onemocnéni ve Skole (napf. covid-19) se
pozadavky na hygienicko-epidemiologicky rezim dopliuji:

- pravidelna kontrola funkcnosti dezinfekéniho stojanu ve vestibulu (minimalné 1x
denng¢)

- pravidelné dopliiovani dezinfekcnich prostiedk a mydel do davkovact (minimalné 1x
denng¢)

- pravidelna kontrola funk¢nosti osousecti rukou na WC (minimalné 1x denn¢)

- vymeéna osobnich ru¢nik pedagogii a utérek v kabinetech (kazdy pedagog ma sviyj
vlastni ru¢nik) minimalné 1x tydné

- vynaseni odpadkovych ko$ti minimalné Ix denné. Do koSt se vkladaji jednordzové
sacky.

- denné¢ se provadi dikladny uklid vSech mistnosti, kde pohybuji Z4ci/studenti/G¢astnici
vzdélavani/zaméstnanci. Uklid povrchi a ploch se provadi na mokro, S pouZitim
Cisticich a dezinfek¢nich prostfedkill, koberce se vysdvaji. Ke stfidani dezinfekénich
prostiedki dochazi po mési¢nim intervalu.

- uklid a dezinfekce podlah na chodbach minimaln¢ 2x denn¢€, v Satnach a ve tfidach
minimaln¢ 1x denné

- uklid a dezinfekce hygienickych zatizeni (WC, umyvadla, podlahy) minimélné 2x
denné, tklid sprch minimélné 1x denné

- uklid a dezinfekce t€locvicny a Saten u télocvicny minimalné 2x denné (rdano pied
prichodem Zzaki/studentli, 1x v pribéhu dne). Pokud je télocvi¢na pronajimana pro
vetejnost, provadi se uklid i pfed pfichodem vefejnosti.

- uklid a dezinfekce kabinetl a spolecnych prostor zaméstnancti (kuchyika, sborovna)
minimélné 1x denné

- zvySeni cCetnosti dezinfekce mist, kterd pouZziva vétsi pocet osob (napt. klik dveft,
oken, madel, zabradli, spinaci svétel, baterii u umyvadel, splachovadel na WC,
tlacitek u zasobniki mydel a dezinfekce apod.) - minimdlné 2x denné; na
hygienickych zatizenich (WC) alespoil 3x denn¢)

- zvySeni Cetnosti dezinfekce klavesnic a pocitacovych mySi (u¢ebny VPT) a jiné
didaktické a kopirovaci techniky

- kazda uklizecka/Skolnik mé vyclenény vlastni tiklidové/pracovni pomiicky. Pro praci
pouzivaji osobnich ochrannych prostfedkil a pomtcek (pracovni odév, obuv, rukavice,
rousky, Stity, ochranné bryle, regenerani krémy na ruce, tklidové voziky...). Po
uklidu a préci s dezinfekénimi prosttedky se provadi myti a dezinfekce rukou.
K osouseni rukou se pouZivaji el. osousece. K oSetfeni pokozky rukou se pouZivaji
regeneracni krémy.

- dezinfekéni a uklidové prostiedky musi byt ulozeny v mistnostech k tomu ur¢enych a
oznacenych. Dezinfekéni prostfedky jsou uloZeny v uzamykatelné, oznacené skiini
V Satné€ spravnich zaméstnancii. Dezinfek¢ni a uklidové prosttedky se musi skladovat
Vv origindlnich, oznacenych nadobach. Jejich pouziti se fidi pokyny vyrobce uvedenych
na etiket¢.
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- prani pradla (ruéniky, utérky) je feSeno formou ndkupu sluzby. Pouzité pradlo se
skladuje v jednorazovych transportnich obalech (pytlech) ve vyclenéném prostoru.
Nelze spolecné skladovat Cisté a pouzité pradlo.

2.5 Provoz v ZDVPP

Provoz ZDVPP se tidi provozni dobou skoly a ¢asovym harmonogramem jednotlivych
kurzii. Kurzy jsou poskytovany nepravidelné, dle stanovené¢ho harmonogramu na zacatku
Skolniho roku a zajmu ucastnikd. Kurzy mohou byt realizovany i o vikendech a svatcich.

V pracovni dny je zpravidla provoz od 7.30 hodin do 19.00 hodin, o vikendech a
svatcich od 7.40 hodin do 16.40 hodin.

Vyuka je realizovana v blocich. Po skonceni jednotlivych blokl jsou zatazovany
minimélné desetiminutové prestavky. Obédova piestdvka trvd minimaln€ 40 minut. Pocet
hodin v jednom dni je maximalné 10 vyucovacich hodin.

V den zéavéretné zkousky je umoznén vstup do budovy od 7.15 hodin, zacatek
zkousky je stanoven nejdiive na 7.30 hodin. Budova se v tento den uzavird 10 minut po
slavnostnim vyhlaseni vysledkt zavére¢nych zkousek.

Zacatek vyucovani: dle rozvrhu hodin jednotlivych kurzi, nejdiive 7.30 hod.
Ukonceni vyucovani: dle rozvrhu hodin jednotlivych kurzi, nejpozdéji v 19.00 hod.
Vyucovaci hodina: délka trvani 45 minut

Vyucovaci hodina praxe: délka trvani 45 minut

moznost pobytu venku: v arealu Skolniho dvora o pfestavkach a ve volnych hodinach

Distanéni vyuka

V piipad¢ schvaleni pfevedeni prezen¢niho kurzu do distanéni podoby akreditacni komisi
MSMT probiha vyuka podle zvlastniho rozvrhu hodin s rozvrzenim hodin vyu¢ovanych
synchronni (tj. online) a asynchronni formou. Polty synchronnich a asynchronnich hodin
V jednom dni a doba jejich trvani jsou dany schvalenou upravou studia akreditacni komisi.

~ Veskere pozadavky a Zadosti Gcastnikl kurzi vyfizuje koordinator/koordinatorka kurzu.
Uftedni hodiny sekretariatu (kancelafe skoly): v pracovnich dnech od 8:00 — 15:30 hodin

Pisemnosti se dorucuji prostfednictvim Ceské posty nebo osobnim pievzetim pisemnosti.

Pisemnost se povazuje za doru¢enou poslednim dnem lozni doby na Ceské posté nebo dnem
podpisu o pievzeti pisemnosti.
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2.6 Rezim stravovani v¢etné pitného rezimu

Stravovani:

zpusob zajiSténi obéda: ucastnici/tcastnice si zajistuji obédy sami individualné,
doba vymezena ucastnikim/u¢astnicim pro konzumaci obéda
je nejméné 40 minut

rezim svacdin: ucastnici/tcastnice si zajist'uji svaciny sami individudlné,

doba vymezena ucastnikiim/icastnicim pro konzumaci svacin je
0 prestavkach — minimaln¢ 10 minut

mozZnost dopliikového ob¢erstveni:
e Vjidelnim automatu v budové skoly (pfizemi Skoly)
e automat funguje nepfetrzit¢ (mimo hlavni prazdniny cervenec—srpen), jeho
pravidelnou udrzbu a doplhovani provadi provozovatel: Dallmayr Vending &
Office, k.s., Loretanské nameésti 109/3, Hrad¢any, 118 00 Praha 1, IC: 26485524

Pitny rezim:
zajisténi pitného rezimu:
e automat na napoje (druh napoja: kava, ¢aj, cokolada) je umistén v prizemi budovy
Skoly. Automat funguje nepietrzité (mimo hlavni prazdniny ¢ervenec—srpen), jeho
pravidelnou udrzbu a dopliiovani provadi provozovatel: Dallmayr Vending &
Office, k.s., Loretanské namésti 109/3, Hrad¢any, 118 00 Praha 1, IC: 26485524
e soucasti jidelniho automatu umisténého v ptizemi Skoly je 1 sortiment
nealkoholickych napoji.
e cely objekt je napojen na méstsky vodovod s pitnou vodou

Frekvence a zplsob podavani: v dobé mimo vyucovani a o prestavkach.

2.7 Zabezpeceni budovy

1. Za ucelem ochrany majetku organizace a zamezeni nekontrolovaného pohybu cizich osob
je vstup do budovy umoznén ucastnikiim kurzi prostiednictvim videozvonku do kancelaie
nebo videozvonku do ped. centra nebo prostfednictvim €ipti (zaméstnanci $koly, Gcastnici
dlouhodobych kurzli, napt. studium ke splnéni kvalifikacnich ptedpokladd, ucastnici
rekvalifika¢nich kurzi...).

2. Cip dostava uéastnik kurzu proti finanéni zaloze 150,- K& na za¢atku vzdélavani. P
preruseni nebo ukonceni vzdélavani vraci Ucastnik Cip proti ulozené finan¢ni zaloze.
Kazdou ztratu Cipu musi ucastnik neprodlené¢ ohlasit koordinatorovi kurzu z divodu
deaktivace Cipu.
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3. Vpracovni dny kond od 7.30 do 7.45 dohled v pfizemi budovy skolnik, dale ucitel
vykonavajici ucitelskou sluzbu. Mimo pracovni dny kond dohled lektor/lektorka,
povéreny k tomuto tikolu koordinatorem/koordindtorkou kurzu.

4. V ptipad¢ kurzl, které se konaji o vikendech a ve svatcich, je Skolni budova odemknuta
v 7.30 hodin lektorem/lektorkou povétenou koordinatorem/koordinatorkou kurzu
sluzbou/dohledem v pfislusny vyukovy den. V den zéavéreéné zkousky a obhajoby
absolventské prace se budova Skoly odemyka zpravidla v 7.15 hodin. Bezpeénostni
zatizeni pro vstup do budovy prostfednictvim ¢ipd je v provozu v tyto dny od 7.40 hodin
do 13.30 hodin.

5. Po ukonceni vyuky lektor/lektorka povéfend koordinatorem/koordinatorkou kurzu
sluzbou/dohledem v pfislusny vyukovy den zkontroluje vSechny ucebny, chodby a WC
(zhasnuti svétel, zavieni oken a dvefi) a uzamkne budovu skoly.

6. V den zavéreéné zkouSky a obhajoby absolventské prace se budova Skoly uzavird 10
minut po slavnostnim vyhlaseni vysledkli. Po ukonceni vSech administrativnich tkona
opousti Skolu lektofi. Za zajiSténi bezpecnosti budovy vtento den zodpovida
koordinator/koordinatorka kurzu, popt. jim/ji povéfena osoba.

2.8 BOZ, PO, ochrana majetku

1. Utastnici/a¢astnice kurzu maji povinnost dodrzovat pokyny BOZ a PO, s nimiz byli/y
pred zahdjenim vyuky seznameni/y lektorem/lektorkou kurzu. Maji povinnost neprodlené
sdélovat Skole vSechny skutecnosti, které by mohly vést k ohroZeni zdravi a Zivota
ucastnikti/castnic, lektori/lektorek a pracovnikd/pracovnic $koly, k poskozeni nebo
zcizeni majetku a zatizeni Skoly.

2. Ucastnik/uastnice je odpovédny/a za $kody, které svym jednanim (nebo jednanim
rodinnych pfislusniki a pratel béhem zaveéreCnych zkousek) zpusobil/a na Skolnim
majetku, a proto po ném/ni bude $kola pozadovat nahradu, jestlize $kodu zpusobil/a
umyslné nebo z nedbalosti.

3. Ucastnikim/ucastnicim je zakazano nosit do Skoly cenné wvéci, které nesouvisi
S vyuCovanim a vzdélavanim, a vys$i financni Castky. Za pfipadnou ztradtu cennosti a

vysSich finan¢nich ¢astek Skola neruci.

4. Skola neodpovida za véci odlozené Gidastniky/icastnicemi kurzu v uéebnach, na chodbach
a v prilehlych prostorech (napft. obuv, tasky, svrchniky).

5. Ucastnikim/Gc¢astnicim je zakazano vodit do Skoly zvifectvo.

6. Ucastnikiim/u¢astnicim je zakdzano koufit a pouZivat elektronickou cigaretu ve $kole a ve
vSech pftilehlych prostorach skoly.
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7. Ucastnikiim/u¢astnicim je zakézano v prostorach $koly pozivat alkoholické napoje a
omamné a psychotropni latky a jedy a takové latky, které je svym vzhledem, chuti a
konzistenci napodobuji /OPL/.

2.9 Evidence a registrace trazii

Evidence a registrace urazi ucastnikGi kurzu je vedena v souladu s vyhlaskou
¢. 64/2005 Sb., o evidenci urazi déti, zakl a studentl, ve znéni pozdéjsich predpisti. VSechny
urazy Gcastnikl kurzu jsou zaznamendny do Knihy urazii a do formulafe Zaznam o trazu.

Prevence urazi zaméstnanci je soucasti BOZP. Kazdoro¢né jsou zameéstnanci
proskoleni na tseku BOZP, PO a seznameni se zdsadami prvni pomoci. O proskoleni se
provadi zdznam, ktery se uklada v feditelné.

Skola mé uzavienu Smlouvu o dilo s Ing LuboSem Malanikem k provedeni praci na
tiseku Bezpeénosti a ochrany zdravi pii praci a na useku Pozarni ochrany. Skoleni prvni
pomoci je vedeno ve spolupraci s Ceskym &ervenym kiizem. Skola postupuje v oblasti BOZP
Vv souladu se Zakonikem prace (zakon ¢. 262/2006 Sb.).

Povérenym pracovnikem na tiseku BOZ, BOZP a PO je Mgr. Tomas Studenec.

2.10 Lékarnicka prvni pomoci, seznam tel. ¢isel

ZabezpeCeni prvni pomoci se tyka vSech stavli ohrozujicich zdravi a zivot.
Nejdilezitéjsi je pomoc poranénym pii Urazech, jak pracovnich, tak i nepracovnich, aby
Skody na zdravi 1 nasledky urazu byly co nejmensi.

Jména a prijmeni uréenych osob: Mgr. Ilona Helisova, Mgr. Tomas Studenec, Mgr. Jana
Kozlovska

Vybaveni 1ékarnic¢ek prvni pomoci:

e Lé&cCivé pripravky (pouze ty, jejichz vydej neni vazan na Iékatsky predpis)
ptipravky proti teploté a bolestem (antipyretika, analgetika)

ptipravky k uZiti pfi prijmu

ptipravky proti kasli (antitusika, expektorancia)

o¢ni kapky nebo o¢ni mast s dezinfekénim u€¢inkem, o¢ni voda na vyplach oci
tablety pfi systémoveé alergické reakci (celkova antihistaminika)

piipravek k dezinfekci kiize a povrchovych ran

inertni mast nebo vazelina

e Obvazovy a jiny zdravotnicky material
e gaza hydrofilni sklddana kompresy sterilni, riizné rozméry
e naplast na civce, rizné rozmeéry, rychloobvaz na rany, rizné rozméry
e obinadlo elastické, rizné rozméry, obvaz sterilni, rizné rozméry
e obinadlo Skrtici pryzové (60 x 1250 mm)
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Satek trojcipy

teplomér 1ékarsky

pinzeta

1ékatské rukavice pryzové

e Rlzné
e nuzky, zaviraci Spendliky, rizné velikosti, zdznamnik s tuzkou

Umisténi lékarnicek pro poskytnuti prvni pomoci:

1. Iékarnicka — shorovna
2. lékarnicka — télocvicna (narad’ovna)
3. mobilni 1ékarnicka — kabinet TV

Lékar zavodni preventivni péce: MUDr. Vladimira Hurdalkova
(v.hurdalkova@seznam.cz), http://www.praktik.wbs.cz, telefon 573 332 050, 728 313 929
ordinace Komenského 14/372 (3. patro), 767 01 Krométiz

ordina¢ni hodiny:

pondéli: 7:00 -12:00 13:00 - 16:00
utery: 13:00 - 16:00 16:00 — 18:00
stfeda: 7:00-12:00 13:00 — 15:00
Ctvrtek: 7:00 -12:00 13:00 — 15:00
patek: 7:00-12:00

Nazev nejblizSiho zdravotnického zarizeni a telefonické spojeni:
Nemocnice Krom¢tiz:
ustfedna 573322 111

ARO 573 322 243
interna 573 322 358
chirurgie 573 322 209
détské 573 322 265

gynekologie 573 322 327
neurologie 573 322 276

Spojeni na rychlou lékaiskou pomoc: Tisiiova volani pro celé tizemi Ceské republiky:

Tisfiova linka ohroZeni Zivota: 155
Jednotné evropské Cislo tisnového volani: 112
Hasiésky zachranny sbor: 150
Policie CR: 158
Méstska policie: 156
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3. Vnitrni rad
3.1. Vzdélavaci kurzy — podminky piihlaseni

Vzdélavaci kurzy jsou organizovany dle aktualni nabidky, jez je pravidelné zvetejiiovana
na internetovych strankach skoly:

www.ped-km.cz

Jde o nabidku kurzu Zatizeni pro dal$i vzdélavani pedagogickych pracovnik v programech
dalsiho vzdelavani pedagogickych pracovniki:
- studiu ke spInéni kvalifikagnich ptedpokladi, akreditace MSMT
o studium pedagogiky (pro vychovatele 150h, pro asistenty pedagoga 150h, pro
pedagoga volného casu, ktery vykonava komplexni pfimou pedagogickou
¢innost 150h)
- ptipravné kurzy k jednotlivé zkousce z pedagogiky
- kurzy pro vefejnost

3.1.1 PiihldSeni do Kurzu a zpiisoby platby kurzovného

1. Vzdélavaci kurzy Zatizeni pro dal§i vzdélavani pedagogickych pracovnikii jsou
nabizeny na webovych strankéach Skoly.

2. Prihlasovani do kurz probihd ptes elektronicky formulai na webovych strankach
Skoly. V pfihlasce kromé kontaktnich 0daji voli zajemce 1 zplsob platby kurzovného
(hotové, fakturou, pfevodem na ucet). Zijemce/zajemkyné¢ se stava
registrovanym/registrovanou do nabizeného kurzu celozivotniho vzdélavani odeslanim
elektronické ptihlasky. Na e-mailovou adresu uvedenou v piihlasce je dorucen email
S potvrzenim o piijeti pfihlasky.

3. Po naplnéni studijni skupiny minimalnim poZadovanym poctem zdjemcli/zdjemkyn
jsou tito informovani koordinatorem/koordinatorkou kurzu o otevieni kurzu a
podminkach a zptsobu platby kurzovného.

4. V ptipad¢ kvalifika¢nich kurzi studia pedagogiky je registrovany zajemce/ zajemkyné
povinen/a do 3 dnid  doruc¢it doklad o  zaplaceni  kurzovného
koordinatorovi/koordinatorce kurzu na jeho e-mailovou adresu uvedenou na
webovych strankach Skoly nebo postou na adresu Skoly, popt. osobné do kancelaie
Skoly ve stanovenych Ufednich hodinach (napf. elektronicky platebni ptikaz, sken
postovni poukazky apod.).

5. Registrovanym zdjemcim/zajemkynim nelze povolit splatkovy kalendar placeni
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kurzovného. V pripadé¢ kvalifikaéniho kurzu studia pedagogiky musi byt celd platba
uhrazena pred zahajenim kurzu. V pfipadé ostatnich kurzi musi byt celd platba
uhrazena pted zahdjenim kurzu nebo v den konani kurzu.

6. Zajemce/zajemkyné se stava  registrovanym/registrovanou do  nabizeného
vzdélavaciho programu zaslanim elektronické piihlaSky na adresu Skoly. Zaplacenim
kurzovného se registrovany zajemce/zajemkyné stava prihlasenym
zajemcem/zajemkyni do vzdélavaciho programu.

3.1.2 Stornovaci podminky kurzu

1. Stornovaci podminky jsou soucasti obchodnich podminek uvedenych u piihlasky
v informacich o kurzech na webovych strankéch skoly.

2. Stornovaci podminky:
a) Ze zavaznych divoda (nutno uvést a prokazat) vzhledem k nékladiim spojenym s
administraci a organizaci kurzu/akce 1ze ucast na kurzu/akci zrusit bez storno poplatku
vyhradné pisemné, a to nejpozdéji do 30 dnti pfed zahdjenim kurzu, akce.
b) Pfi obdrzeni stornovaciho dopisu ve lhuté¢ den az 14. den pied zahajenim kurzu,
akce bude uctovan storno poplatek ve vysi 50% kurzovného.
c) Po této lhute, tedy od 13. dne pted zahdjenim kurzu, akce nebo pfi neomluvené
neucasti bude uctovan storno poplatek ve vysi 100% kurzovného.
Rozhodny je termin doruceni. Ptihlaska 1 jeji storno jsou ucetnim dokladem.

3.1.3 Komunikace s registrovanym zdjemcem/zajemkyni a piihldSenym
zdjemcem/zajemkyni

1. Sregistrovanym  zajemcem/zajemkyni  komunikuje = povéfeny  koordinator/
koordinatorka kurzu osobné, elektronicky nebo telefonicky.

2. Jakakoli pisemnost odeslana prostfednictvim elektronické posty se povazuje do tii dnd
ode dne jejiho odeslani za dorucenou a za pfijatou registrovanym 1 piihlaSenym
zajemcem/zéjemkyni.

3. Lhuta na vyfizeni korespondenéni agendy ze strany ZDVPP je 3 tydny.

4. V ptipadé studia ke splnéni kvalifikacnich ptredpokladd, jsou registrovanému
zajemci/zajemkyni zaslany elektronicky veskeré materialy a podrobné informace o

prubéhu kurzu teprve po uhrazeni kurzovného.

Podrobnosti jsou uvedeny na webovych strankach skoly www.ped-km.
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3.2 Zasady a cile vzdélavani

1. Vzd¢lavani je zaloZeno na zasadach:

a) rovného piistupu kazdého statniho ob&ana Ceské republiky nebo jiného ¢lenského
statu Evropské unie ke vzdélavani bez jakékoli diskriminace z divodu rasy, barvy
pleti, pohlavi, jazyka, viry a nabozenstvi, ndrodnosti, etnického nebo socialniho
puvodu, majetku, rodu a zdravotniho stavu nebo jiného postaveni obcana,

b) zohlednovani vzdélavacich potieb jednotlivce,

C) vzajemné ucty, respektu, nazorové snaSenlivosti, solidarity a duastojnosti vSech
ucastnikd vzdélavani,

d) svobodného S$iteni poznatkl, které vyplyvaji z vysledki soudobého stavu poznani
svéta a jsou v souladu s obecnymi cili vzdélavani,

e) zdokonalovani procesu vzdélavani na zakladé vysledki dosazenych ve védg,
vyzkumu a vyvoji a co nejSir§iho uplatiiovani ucinnych modernich pedagogickych
pristupl a metod,

f) hodnoceni vysledkil vzdélavani vzhledem k cilim vzdélavani stanovenych skolou a
Skolskym zatizenim (ZDVPP) a jejich vzdélavacimi programy.

2. Vzdélavaci programy rozviji védomosti, dovednosti, schopnosti, postoje a hodnoty
ziskané v zakladnim, sttednim, vy$$Sim odborném nebo vysokoskolském vzdélavani
dalezité pro osobni rozvoj jedince. Poskytuji ucastnikovi/Gcastnici kvalifikacni
vzdélani pro vykon ¢innosti asistenta pedagoga, vychovatele, pedagoga volného casu,
ktery vykonava dil¢i pfimou pedagogickou cinnost, nebo pedagoga volného casu,
ktery vykonava komplexni pfimou pedagogickou cCinnost, kvalifika¢ni vzdélani k
ziskani kvalifikace ucitele ciziho jazyka nebo chlivy pro déti do zahdjeni povinné
Skolni dochéazky a chiivy pro détské koutky, umoziuji mu ziskat dalsi kvalifika¢ni
predpoklady k vykonu specializovanych ¢innosti nebo prohlubuji jeho odbornou
kvalifikaci.

3.3 Prava a povinnosti tcastnikti/acastnic vzdélavacich programi

1. Ukastnik/u¢astnice vzdélavacich programii ma pravo:

- nainformace v zalezitostech tykajicich se vzdélavani,

- na ochranu pted jakoukoli formou diskriminace a nasili,

- na svobodu mysleni, projevu, ndbozenstvi,

- na ochranu svych osobnich udaja v souladu s GDPR,

- na odpocinek a dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek,

- byt seznamen/seznamena se vSemi piedpisy se vztahem k jejich pobytu a ¢innosti
v ZDVPP a ve skole,

- na zapujCeni odborné literatury,

- na demokraticky vztah lektor/lektorka — G€astnik/ucastnice,

- byt pfijiman/a jako jedine¢na lidskd osobnost, kterd ma svou distojnost a je hodna
uznani,

- na konzultace k zavérecné praci ve stanoveném rozsahu konzultaénich hodin,
Vv pfipadé, Ze je pozadovéna zavérecnd prace akreditovanym studijnim programem
jako soucast ukonceni kurzu.
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2. Utastnik/uéastnice vzdélavacich programt ma povinnost:

- dodrzovat pokyny skoly a ZDVPP k BOZ a PO, s nimiz byl/a seznamen/a,

- ohlasovat Skole a ZDVPP a bez zbytecného odkladu vSechny podstatné zmény
V osobnich udajich a zasadni zmény zdravotniho stavu, které by mohly mit vliv na
pribéh vzdelavani ucastnika/Gcastnice,

- chodit do skoly a ZDVPP tadn¢ upraven/a,

- zachovavat ml¢enlivost v souvislosti s ochranou osobnich udaja déti, zakd, klientd,
s nimiz piijde do kontaktu v ramci plnéni odborné praxe nebo zpracovani zavérecné
prace,

- zachdzet s vyptuj¢enymi knihami a pomuckami tak, aby je neposkodil/a a neztratil/a.
Pti ukonceni studia je ucastnik/ucastnice povinen/povinna vse vratit a ztracené véci
nahradit.

- projevovat uctu a zadouci socidlni chovani vicéi ostatnim ucastnikiim/G¢astnicim,
lektorim/lektorkam a ostatnim pracovnikim skoly, ve styku snimi se vyvarovat
hrubych a vulgarnich vyrazu,

- neprodlené sdclovat Skole a ZDVPP vSechny skutecnosti, které by mohly vést
k ohroZeni zdravi a zivota ucastnikd/G¢astnic, lektort/lektorek a pracovnikt/pracovnic
Skoly, k poSkozeni nebo zcizeni majetku a zatizeni §koly a ZDVPP.

3.4 Organizace studia

1. Vzdélavaci programy poskytuji v souladu s udélenou akreditaci teoretickou nebo
teoreticko-praktickou piipravu. Prakticka pifiprava se uskuteciiuje formou odborné
praxe piimo ve Skole nebo na pracovistich fyzickych nebo pravnickych osob, které
maji opravnéni k ¢innosti souvisejici s danym oborem vzdé€lani a jeZ maji se Skolou
uzavienou smlouvu o obsahu a rozsahu odborné praxe a podminkach pro jeji konani.

2. Vzdélavaci programy jsou koncipovany modulové, celkovy rozsah kurzu a pocet
vyukovych dnl jsou uvedeny u pfislusného kurzu v nabidce kurzii na webovych
strankach Skoly.

3. Podrobny ¢asovy plan — harmonogram vyuky stanovi feditel/feditelka Skoly a zvefejni
ho pred zahajenim kurzu na webovych strankach Skoly.

4. Vyuka je organizovana podle harmonogramu vyuky, ktery je ucastnikim zaslan
elektronicky tyden pied zahajenim vyuky na jejich e-mailovou adresu, kterou uvedli
na piihlasce.

5. Vzdélavani ve vzdélavacich programech je realizovdno prezen¢ni formou. Vyuka je
rozdélena do jednotlivych vyukovych dnt, v kazdém dni je realizovano maximaln¢ 10

vyucovacich hodin.

6. Vyuka probihd v pracovnich dnech, ale i ve dnech stitem uznaného volna (sobota)
nebo ve dnech statnich svatki.
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7. Zakladnimi formami vyuky jsou pfedndsky, seminate, konzultace a odborna praxe.

8. V ptipad¢ studia ke splnéni kvalifikacnich pfedpokladd je evidence ucastnikl studia
vedena formou prezenéni listiny. Prezen¢ni listinu vedou lektofi jednotlivych moduld.
Soucasti dokumentace je tfidni kniha a doklad o absolvovani praxe V ptipadé, Ze je
stanovena u¢ebnim planem akreditovaného vzdélavaciho programu.

9. Reditel/feditelka $koly uréi koordinatora/koordinatorku kurzu zi¥ad zkuSenych
pedagogickych pracovniki skoly.

10. Veskeré pozadavky ucastnika/ucastnice vyfizuje koordinator/koordinatorka kurzu.
V ptipadé¢  zadosti adresovanych fediteli/feditelce  Skoly  zprostfedkovava
koordinator/koordinatorka kurzu jejich vyfizeni. Komunikace ucastnika/ucastnice se
d&je osobng, telefonicky, prostfednictvim poskytovatele postovnich sluzeb nebo
elektronicky. Ucastnik/G¢astnice je povinen/povinna pravidelnd kontrolovat svou
emailovou adresu a bez zbytecného odkladu potvrdit koordindtorovi/koordinétorce
kurzu pfijeti zaslanych informaci. Odeslana elektronickd posSta se povazuje za
dorucenou tfetim dnem ode dne odesléani.

3.5 Zapis do studia vzdélavaciho programu

1. Pravidla stanovena v kapitole 3.5 se vztahuji na vzdélavaci programy ke splnéni
kvalifika¢nich predpokladu.

2. Pted zahijenim studia vzdélavaciho programu ke splnéni kvalifika¢nich predpokladd,
jsou piihlaSenému zdjemci/zdjemkyni zaslany koordinatorem/koordinatorkou kurzu
na emailovou adresu uvedenou v ptihlasce podrobné informace o studiu, jez zahrnuji:

- vnitini a provozni fad ZDVPP,

- harmonogram vyuky,

- pokyny BOZ a PO,

- pokyny Kk psani zavéreéné prace véetné piidélenych konzultantt a emailovych
kontaktli na n¢, pokud je zavérecna prace pozadovana akreditovanym
vzdélavacim programem,

- formular Souhlas s vedenim zavérecné prace, pokud je zavérecna prace
pozadovéna akreditovanym vzd¢lavacim programem,

- formulatr Evidence konzulta¢nich hodin, pokud je zavérecna prace pozadovéana
akreditovanym vzdélavacim programem,

- zkuSebni okruhy k zavérecné zkousce, pokud je pozadovana akreditovanym
vzdélavacim programem,

- formular Ptihlaska k zavére¢né zkousce, pokud je pozadovana akreditovanym
vzdélavacim programem,

- formulare a metodické listy k zajiSténi praxe, pokud je pozadovéana
akreditovanym vzdélavacim programem,
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3. V prvnim vyukovém dnu prob&hne zapis Gcastnika/ucastnice do studia. Od tohoto
data Ize vydat potvrzeni o ucasti ve vzdélavacich programech.

4. Pokud se ucastnik/ticastnice nedostavi k zépisu ve stanoveném terminu, je
povinen/povinna do 5 dnl pisemné oznamit koordinatorovi/koordinatorce kurzu
duvod své nepfitomnosti. Pokud tento divod nesd¢li, posuzuje se, jako kdyby studia
zanechal/a.

5. Pfi zépisu do studia je ucastnik/tcastnice proskolen/a o pravidlech BOZ a PO, jimiz
je povinen/povinna se fidit, seznamen/a s planem budovy Skoly pro ptipad evakuace a
toto potvrdi svym podpisem do zaznamovych archd.

6. Pfi zapisu do studia ucastnik/ucastnice obdrzi informace ohledné psani zavérecné
prace, pokud je pozadovana akreditovanym vzdélavacim programem.

3.6 Zahajeni, pribéh a ukonceni studia vzdélavaciho programu

1. Pravidla stanovena v kapitole 3.6 se vztahuji na vzdélavaci programy ke splnéni
kvalifikacnich predpokladu.

2. Studium je zahajeno dnem zapisu, tj. prvnim vyukovym dnem.
3. Studium nelze pierusit.

4. Studium je ¢lenéno do jednotlivych modull / tematickych blokli. Absolvovani vSech
moduli / tematickych blokl je pro ucastnika/tcastnici povinné. Lektofi/lektorky
jednotlivych moduli maji ve své kompetenci pribézné oveéfovani znalosti
ucastniki/Gcastnic prostiednictvim kolokvii, testti, seminarnich praci apod.

5. V pfipadé vzdélavacich programi: Studium pedagogiky pro asistenty pedagoga,
Studium pedagogiky pro vychovatele a Studium pedagogiky pro pedagogy volného
Casu vykonavajici komplexni pfimou pedagogickou cinnost je soucdsti hodnoceni
kolokvium z praxe po absolvovani praxe, jehoz soucasti je i pfedlozeni deniku praxe
zpracovan¢ho podle pozadavkl vydanych lektorem praxe pied zahajenim praxe.
V ptipadé neslozeni kolokvia, miize konat ucastnik opravné kolokvium, a to nejvyse
dvakrat v terminu stanoveném koordinatorem kurzu.

6. Ucastnik/u¢astnice vzdélavaciho programu je povinen/povinna sledovat informace o
studiu zvefejiiované na webovych strankach Skoly nebo prostfednictvim emailové
korespondence a plnit zadané¢ ukoly ¢i povinnosti. Studium je pIn€ v jeho/jeji
kompetenci, od ucastnika/tcastnice se oCekava samostatny a odpovédny pfistup ke
studiu.

7. Povinnosti  koordinatora/koordinatorky = vzdélavacich programii ke  splnéni
kvalifika¢nich ptfedpokladii je priibézné a vcas zvetejiiovat potiebné informace pro
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ucastniky/tcastnice na webovych strankach Skoly nebo prostfednictvim emailové
korespondence a kontrolovat plnéni zadanych ukold a povinnosti ucastnika/t¢astnice
béhem studia.

8. Pred zahijenim studia budou zvetejnény zkusebni okruhy i témata zavére¢nych praci,
pokud je v souladu s akreditovanym vzdélavacim programem zavére¢na zkouska nebo
zavérecna prace pozadovana jako zpiisob ukonceni studia.

9. Kzavéretné zkousce, v ptfipadé¢ vzdélavacich programii zakoncenych zévérecnou
zkouskou, je mozno pfistoupit az po fadném ukonceni studia vzdélavaciho programu.

10. Radné ukonéeni studia vzd&lavaciho programu je mozné po splnéni viech podminek:
- nezbytna 80% dochazka ve vzd€lavacim programu, pfi¢emZ povinna Gcast v kazdém
okruhu je minimalné 50%
- predlozeni deniku praxe a kolokvium z praxe
- odevzdani zavérecné pisemné prace
Pfi nesplnéni studijnich povinnosti piestdva byt UcCastnik/uCastnice 1 mésic od
posledniho vyukového dne pfislusného béhu studia vzdélavaciho programu
ucastnikem/Uc¢astnici kurzu.

11. Ucastnik/G&astnice ma pravo piihlasit se k zavéreéné zkousce, pokud je v souladu
s akreditovanym vzdélavacim programem zavere¢na zkouSka pozadovana, do dvou let
od posledni pfednasky.

12. PtihlaSeni k zavére¢né zkouSce je mozné pouze pisemnou formou na predepsaném
formulafi v terminu pro pfijimani piihlaSek k zavérecné zkouSce zvefejnéném na
webovych strankach Skoly.

13. Po Gspésném splnéni pozadavkd na ukonceni vzdélavaciho programu stanovenych
akreditovanym vzdélavacim programem, napi. po sloZeni zévérecné zkousky,
obhajobé zavérecné prace, Kkolokviu ziska absolvent/absolventka Osvédéeni o
absolvovani vzdélavaciho programu a Vypis z protokolu o zavérecné zkousce, pokud
je vsouladu sakreditovanym vzd€lavacim programem zavére¢na zkouska
pozadovana.

3.7 Uznani dosazeného vzdélavani

1. Reditel/feditelka $koly uzna dosazené vzdélani ucastnika/ucastnice kurzu, pokud je
doloZeno dokladem o tomto vzdélani nebo jinym prokazatelnym dokladem. Céste¢né
vzdélani ucastnika/GCastnice kurzu muze fteditel/feditelka Skoly uznat, pokud je
dolozeno dokladem o tomto vzd€lani nebo jinym prokazatelnym zpisobem a od doby
jeho dosazeni neuplynulo vice nez 10 let nebo pokud ucastnik/ucastnice kurzu znalosti
Z tohoto vzdélani prokaze pii zkouSce stanovené feditelem/feditelkou Skoly. Uzna-li
feditel/feditelka Skoly dosazené vzdé€lani Ucastnika/Gcastnice kurzu, uvolni
ucastnika/ucastnici kurzu z¢asti nebo zcela z vyuCovani a z hodnoceni v rozsahu
uznaného vzdélani.
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3.8 Dochazka do vyuky

1. K absolvovani vzdélavaciho programu ke splnéni kvalifika¢nich ptedpokladi je nutna
alespot 80% dochazka do vyuky kurzu celkem, pfiemz povinna ucast v kazdém
modulu/tematickém okruhu je minimalné 50%. U praxe je povinna dochazka 100%.

2. Pritomnost Gcastnika/icastnice ve vyuce je vedena prostiednictvim prezenéni listiny,
kterou vedou vyucujici jednotlivych bloki/modult pfislusného vzdélavaciho
programu.

3.9 Organizace praxe

1. Praxe v ptipadé studia vzdélavaciho programu ke splnéni kvalifika¢nich predpokladu,
se uskutecniuje ve Skolach, Skolskych zatizenich a spolupracujicich institucich, které
maji opravnéni k ¢innosti souvisejici s danym oborem vzdélani a jez maji se Skolou
uzavienou smlouvu ,,.Smlouva o spolupraci“ o obsahu a rozsahu odborné praxe a
podminkach pro jeji konani. Napln praxe a rozsah je vymezen akreditovanym
vzdelavacim programem.

2. Utastnik/u¢astnice studia vykonava praxi ve dnech, jez jsou dohodnuty s piislusnym
zatizenim. UCastnik/G&astnice je informovan/a o rozsahu a podminkach praxe pii
zapisu do studia. Ucastnik/GCastnice je povinen/povinna absolvovat praxi
Vv pfedepsaném terminu a rozsahu.

3. Na ucastnika/Gcastnici se pii praktické ptipravé vztahuji ustanoveni zdkoniku préce,
ktera upravuji pracovni dobu, bezpeCnost a ochranu zdravi pii praci, péci o
zam&stnance a pracovni podminky Zen a mladistvych, a dal§i pfedpisy
o bezpecnosti a ochrané zdravi pti praci a pokyny pii vyhlaSeni pozarniho poplachu.

4. Praxe se realizuje individudlni formou. Pedagogicka praxe je fizena pedagogem skoly.
Zajisténi a realizace praxe je bez naroku na finan¢ni odménu pedagoga sSkoly, kde je
praxe vykonavana.

5. Po tucastnicich vzdélavaciho programu bude pozadovana 100% dochazka na praxi.
Utastnici vzdélavaciho programu dolozi garantovi praxe: Smlouvu o spolupraci (pied
realizaci praxe) a Pedagogicky denik, ktery obsahuje Doklad o absolvovani praxe,
Skoleni BOZ a PO, Metodicky list, Hodnoceni z praxe, Vzor zidznamu z pozorovani
edukacnich ¢innosti, Vzor zaznamu z realizace edukacnich ¢innosti. Na zaklad¢ splnéni
dochéazky a dodani vSech uvedenych dokumentti bude praxe ucastnikiim uznana.

3.10 Nalezitosti zavérecné prace a podminky vedeni zavérecné prace

1. Vpfipadé, ze je akreditovanym vzd€lavacim programem pozadovéana obhajoba
zavérecné prace jako soucast zavérecné zkousky, je stanoven rozsah prace:
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a) minimalné¢ 20 normostran vlastniho textu (bez uvodnich stranek a ptiloh) u
kurzu Studium pedagogiky pro asistenty pedagoga v rozsahu 150 hodin a u
kurzu Studium pedagogiky pro vychovatele v rozsahu 150 hodin

b) minimaln¢ 30 normostran vlastniho textu (bez tvodnich stranek a pfiloh) u
kurzu Studium pedagogiky pro pedagogy volného c¢asu vykonavajici
komplexni pfimou pedagogickou ¢innost v rozsahu 150 hodin.

Zaverecna pisemna prace je ¢lenéna do dvou oddili: teoretické a praktické Casti.

2. Ucastnikovi/G€astnici je pfidélen/a konzultant/konzultantka zavérecné prace,
s jehoz/jejiz pomoci si Ucastnik/UCastnice stanovi téma zavérecné prace a ktery/a
ucastnika/ucastnici pii realizaci zdvérecné prace odborné metodicky vede.

3. Ksepsani zévéreCné prace se ucastnik/uCastnice zavazuje vyplnénim formulate
»Souhlas s vedenim zavéreCné prace, ktery je =zaslan ucastnikovi/icastnici
elektronicky s podrobnymi informacemi pifed zahdjenim studia. Tento formulafr
ucastnik/ucastnice 3x vytiskne, vyplni a necha podepsat konzultantovi/konzultantce
své zaveéreéné prace. Podepsany formuldf v jednom vyhotoveni odevzda
ucastnik/ucastnice koordinatorovi/koordindtorce kurzu v terminu, ktery je uveden ve
vstupnim informac¢nim dopise, a ten/ta ho zalozi do jeho/jejiho portfolia. Druhé a tieti
vyhotoveni podepsaného formulare ,,Souhlas s vedenim zavérecné prace” je nedilnou
soucasti zavérecnych praci (jako 2. strana zavérec¢né prace).

4. Dokud neodevzda ucastnik/G¢astnice vzdélavaciho programu ,,Souhlas s vedenim
zavéreéné prace”, nelze poskytovat konzultace k zavérecné praci. Konzultace lze
zahdjit nejpozdéji 1 mésic pred poslednim vyukovym dnem, jinak pravo na konzultace
zanika.

5. Ugastnik/G&astnice ma pravo na odborné metodické vedeni zavérené prace v rozsahu
5 konzultacnich hodin, a to bud osobng, nebo elektronicky. V pifipadé¢ osobni
konzultace  je  povinnosti  uCastnika/uCastnice  dohodnout se  pifedem
s konzultantem/konzultantkou zavére¢né prace na terminu konzultace a tento dodrzet.
V ptipad€, Ze se ucastnik/GCastnice ke konzultaci bez v€asné a tadné omluvy
nedostavi, je tento termin povazovan za vyuzity. Ohledn¢ dohody konzultace plati, Ze
ucastnik/Gcastnice se podfizuje C¢asovym moznostem konzultanta/konzultantky
zaverecné prace.

6. Posledni konzultaci 1ze uskute¢nit nejpozdéji 1 mésic po poslednim vyukovém dnu,
jinak pravo na konzultace zanika.

7. V ptipadé€, Ze ucastnik/Gc€astnice Zada o konzultace nad stanoveny limit nebo po dni,
kdy pravo na konzultace zanika, bude mu/ji konzultace poskytnuta po zaplaceni
poplatku uvedeného v Priloze €. 2.

8. Zavérecna prace se odevzdava ve dvou vyhotovenich jakkoli pevné svazanych, aby
nedoslo ke ztraté listt (nemusi se jednat o knihafskou vazbu), a to nejpozdéji
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VvV terminu, ktery je uveden v harmonogramu vyuky pfislusného Kkurzu. Prevzeti
zavéreéné prace stvrdi koordinator/koordinatorka kurzu do prezenéni listiny.

9. Odevzdani zavérecné prace je podminkou pro podani piihlasky k zavérecné zkousce,
je - li akreditovanym vzd¢lavacim programem zavérecna zkouska pozadovana.
V ptipadé, Ze ucastnik/tiCastnice neodevzdd praci vterminu pro odevzdani
zavérenych praci, nebude mu/ji povoleno pfihlaseni se k zavérecné zkousce v daném
terminu.

10. Konzultant/konzultantka zdvére¢né prace vyhotovi ,,Hodnoceni zavére¢né prace®,
které je soucCasti obhajoby zaveérecné prace.

11. Zavérecna prace je poté predana oponentovi/oponentce prace, jez vyhotovi ,,Posudek
oponenta zavérecné prace” a navrhne ucCastnikovi/ucastnici témata k diskuzi pii
obhajob¢ zavérecné prace.

12. Nejpozdéji 5 dnt pred zavere¢nou zkouskou zasle koordindtor/koordinatorka kurzu na
emailovou adresu ucastnika/ucastnice piihlaSenému/é k zavérecné zkousce
,Hodnoceni zavére¢né prace” i ,,Posudek oponenta zavérecné prace™.

3.11 Nalezitosti zavérecné zkousky

1. Zavérena zkouska — jeji rozsah, obsah a podminky — je vymezena jednotlivymi
akreditovanymi vzdé€lavacimi programy. Pfed zahajenim studia budou zvefejnény
zkusebni okruhy i témata, rozsah a obsah zavére¢nych praci. Tyto informace budou
zaslany ucastnikiim vzdélavaciho programu pied zahdjenim studia emailem na adresu
uvedenou Vv piihlasce.

3.11.1 Piihlaseni k zaverecné zkousce

1. Kzavére¢né zkousSce je mozno se piihlasit az po ukonleni studia kurzu, tedy po
splnéni vSech podminek stanovenych pro pfislusné moduly/tematické bloky.
Podminkou piihlaseni se ke zkousce je odevzdani zaverecné prace, je-li pozadovana
akreditaci vzdélavaciho programu.

2. Ucastnik/0astnice ma pravo prihlasit se k zavére¢né zkousce nejpozdéji do dvou let
od posledni pfednasky.

3. Terminy zaveéreCnych zkouSek vypisuje Skola, ZDVPP podle harmonogramu
jednotlivych kurzii 1x do roka. Terminy zavére¢nych zkousek a obhajoby zavérecné
prace, vetné vymezeni nejzazSich termini pro pfijiméani pifihlasek a nejzazsSiho
terminu pro odevzdani zdvérecné prace pro piisluSny termin zavérecné zkousky,
budou zvefejnény na webu Skoly.

4. Ptihlaseni k zadvérecné zkouSce je mozné pouze pisemnou formou na piedepsaném
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formuléfi v terminu pro pfijimani piihlasek pro piislusny termin zavéreéné zkousky
zvefejnéném na webovych strankéach Skoly.

5. Na webovych strankach Skoly jsou k dispozici ke stazeni formulare ,,Piihlaska
k zavérené zkousce®, a to jak v fadném, tak nahradnim nebo v opravném terminu.
Vyplnéni a v€asné odevzdani formulafe ,,Piihlaska k zavérecné zkouSce™ pro fadny,
nahradni ¢i opravny termin a odevzdani zavéreéné prace je plné v kompetenci
ucastnika/ucastnice kurzu.

6. Prihlaska ucastnika/Gicastnice k zdvéreéné zkouSce, kterd neobsahuje vSechny
predepsané nalezitosti, neni akceptovana.

3.11.2 Prubéh zavérecné zkousky

1. Zavéretna zkouska (Gstni, pisemna) a obhajoba zavére¢né prace, je — li akreditovanym
vzdélavacim programem pozadovana, se kona pfed zkuSebni komisi a je vefejna
s vyjimkou pisemné formy zkousky a jednani zkuSebni komise o hodnoceni
ucastnika/ucastnice. Vstup do zkuSebni mistnosti maji jen osoby starsi 15 let. Predseda
zkuSebni komise mé pravo vyloucit ze zkuSebni mistnosti vetejnost v piipadé, ze
narusuje prubeh zkousky.

2. Pozvanku k zavérecné zkousSce obdrzi ucastnik/Gc€astnice pifihlaSeny/d k zaverecné
zkousce elektronicky nejpozdéji 7 dnii pred konanim zavérecné zkousky.

3. Utastnik/idastnice piihlaseny/a k zavéreéné zkousce je povinen/povinna dostavit se
minimalné 15 minut pfed slavnostnim zahdjenim do Skoly ve vhodném spolecenském
odévu a obuvi. V opaném piipad¢ bude UcCastnik/Ucastnice piihlaSeny/a k zaveérecné
zkousSce ze zkousky vyloucen/a, ¢imZz mu propadé fadny termin zavére¢né zkousky.

4. Pred slavnostnim zahdjenim zkousky podepiSe UcCastnik/ucastnice piihlaSeny/a
k zavérecné zkousce Cestné prohlaseni o svém zdravotnim stavu. Bez tohoto
prohlaseni nebude k zavére¢né zkousce ptipustén/a.

5. Casovy rozpis zaveérenych zkousek a obhajoby zavéreCnych praci bude vyvéSen na
dvefich zkuseben.

6. Ucastnik/Gdastnice piihlaseny/a k zavéreéné zkousce a obhajobé zavéretné prace je
povinen/povinna dostavit se pfed zkusebnu minimalné¢ 20 minut pfed planovanou
zkouskou, kde si ho/ji vyzvedne zapisovatel/zapisovatelka zkuSebni komise. Ten/ta
zkontroluje podle prikazu totoznosti (OP, pas) totoZnost ucastnika/ucastnice
piihlaSeného/¢ k zavérecné zkousce a k obhajobé zaveérecné prace. V opaném piipadé
bude tucastnik/Gcastnice piihlaSeny/a k zédvérecné zkousSce a k obhajobé zavérecné
prace ze zkousky a obhajoby zavére¢né prace vyloucen/a.

7. Ucastnik/ucastnice piihlaSeny/a k zavérecné zkouSce a k obhajob¢ zavérecné prace,
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stejné jako jeho rodinny pfislusnici a ostatni vefejnost, je povinen/povinna zachovavat
Vv prostorach skoly klid v dob¢ zavérecnych zkousek a obhajob zaveére¢né prace.

8. V pribéhu zavérecné zkousky je zkouSeny/ad ucastnik/ti¢astnice povinen/povinna
zodpovidat otazky, které si vylosoval/a.

9. Celkové hodnoceni zavérecné zkousky véetné dil¢iho hodnoceni zkousky a obhajoby
zaverecné prace oznami ucastnikovi/tcastnici piedseda/predsedkyné zkusebni komise
v den, ve kterém konal/a Gi€astnik/ucastnice zavére¢nou zkousku a obhajobu zavérecné
prace.

10. Utastnik/iéastnice je povinen/povinna zhéastnit se vyhlaSeni vysledkli zavéretné
zkousky. Utastnik/G&astnice je povinen/povinna dostavit se ke zkusebné k vyhlageni
vysledki zavérecné zkouSky a vysledkii obhajoby zavérecné prace minimalné 15
minut pfed samotnym vyhlasenim.

3.11.3 Hodnoceni zdavérecné zkousky

1. Vysledky ustni zkousky, pisemné zkousky, kolokvia z praxe a obhajoby zavérecné
prace jsou hodnoceny zndmkami:

- vyborné

- velmi dobie
- dobie

- nevyhovél/a

2. Do celkového hodnoceni zavére€né zkousky studia ke splnéni kvalifikacnich
predpokladii se zapocitava klasifikace ustni zkousky a obhajoby zavérecné prace.

3. Celkové hodnoceni ucastnika/ucastnice u zavérecné zkousky se vyjadiuje stupni:

a) prospél/a s vyznamenanim, jestlize ucastnik/uCastnice neni hodnocen/a ze
zkouSky nebo obhajoby zavérecné prace znamkou hor$i nez 2 - velmi dobie a
jeho/jeji primérny prospéch pii zavérecné zkousce neni horsi nez 1,50,

b) prospél/a, jestlize Gcastnik/G¢astnice neni hodnocen/a ze zkousky nebo obhajoby
zaverecné prace znamkou hor$i nez 3 - dobfe,

C) neprospél/a, jestlize ucCastnik/G¢astnice ma v hodnoceni ze zkousky nebo
obhajoby zavére¢né prace znamku prospéchu 4 — nevyhovél/a.

4. Celkové hodnoceni zavérecné zkousky vcetné dil¢itho hodnoceni zkousky a obhajoby
zaverecné prace oznami Ucastnikovi/ucastnici predseda/predsedkyné zkuSebni komise
v den, ve kterém konal/a ucastnik/Gc¢astnice zadvérecnou zkousku a obhajobu zavérecné
prace.

5. Neprosp&je — li tcastnik znékteré casti zaveéretné zkousky nebo neobhdji — i
zavéreCnou praci, musi konat opravnou zkousku z této zkousky nebo obhdjit
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zavéreCnou pisemnou praci do 12 mésict od fadného terminu zkousky. Opravnou
zkousku nebo obhajobu zavérecné pisemné prace je mozné konat nejvySe dvakrat.
Pravo vykonat zavére¢nou zkousku nebo obhdjit zavérecnou pisemnou praci véetné
opravnych termini ma ucastnik studia nejpozd¢ji do 2 let od posledni prednasky.

6. Jestlize se ucastnik/Gcastnice k zavérecné zkouSce a obhajob¢ zaveérecné pisemné prace
nedostavi a svou neptitomnost fadné¢ omluvi predsedovi/predsedkyni zkusebni komise,
ma pravo konat zavérec¢nou zkousku a obhajobu zavérecné pisemné prace v nahradnim
terminu. Nahradni termin zdvérecné zkousky a obhajoby zavére¢né pisemné prace
stanovi zkuSebni komise v nejbliz§im mozném terminu.

7. Jestlize se ucastnik/ucastnice k zavére¢né zkousce a obhajobé zavérecné pisemné prace
bez tadné omluvy nedostavi, jeho/jeji omluva neni uznana nebo byl/a ze zavéreéné
zkouSky a obhajoby zavérecné pisemné prace vyloucen/a, posuzuje se, jako by

v

zavérecnou zkousku a obhajobu zavérecné pisemné prace vykonal/a netspésné.

8. Radna omluva ze zavéreéné zkousky nebo obhajoby zavérené pisemné prace (viz bod
6) je mozna jen ze zdvaznych zdravotnich divodi, a to nejpozdéji do 3 pracovnich dn
od konani zavérecné zkousky nebo obhajoby zavérecné pisemné prace. Nedodrzeni
stanovené lhiity mize v zavaznych ptipadech piedseda zkuSebni komise prominout.
Konanim nahradni zkousky neni dotfeno pravo studenta konat opravnou zkousku.
Ucastnik/uéastnice studia musi vyuzit viechny fadné, ndhradni & opravné terminy
zaverecné zkouSky nebo obhajoby zavérecné pisemné prace nejpozdéji do dvou let od
posledni prednasky.

9. Po Uspé€Sném slozeni zavérecné zkousky a obhajobé zavérecné prace ziska
absolvent/absolventka Osvédceni o absolvovani vzdélavaciho programu a Vypis
zZ protokolu o zavére¢né zkousce.

10. Ucastnik/G&astnice piestava byt tcastnikem/Gcastnici kurzu nejpozdéji 1 mésice od
posledniho vyukového dne pfiislusného behu studia. V piipadé UspéSného slozeni
zavéretné zkousky pred uplynutim této meésicni lhiity pak dnem nésledujicim po dni,
kdy tspésné vykonal/a zdvérecnou zkousku.

3.12 Zkouska profesni kvalifikace pred autorizovanou osobou

1. Uchaze¢em o zkousku profesni kvalifikace Chlivy pro déti v détské skuping, Chivy

pro déti do zah4jeni povinné Skolni dochdzky nebo Chiivy pro détské koutky miize byt
kazda fyzické osoba star$i 18 let, ktera ziskala alespoil zékladni vzdé¢lani.
Uchaze¢ o zkouSku profesni kvalifikace Chlvy pro déti v détské skupin€, Chlivy pro
déti do zahajeni povinné skolni dochazky nebo Chivy pro détské koutky musi pro
vykon povolani spliiovat pozadavek na zdravotni zptsobilost dle § 5b zakona ¢.
247/2014 Sb., o poskytovani sluzby péce o dit¢ v detské skupin€é a o zmeéné
souvisejicich zakont, ve znéni pozdé&jSich predpist. Uchaze¢ musi byt bez logopedické
vady. Zdravotni zptsobilost pro vykonani zkouSky neni vyzadovana.
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2. UchazeCem o zkousku profesni kvalifikace Lektora/lektorka dalsiho vzdélavani muaze
byt kazdéa fyzicka osoba star$i 18 let, ktera ziskala alespon zakladni vzdélani, nebo
ucastnik rekvalifikace podle zakona €. 435/2004 Sb., zdkon o zaméstnanosti. Zdravotni
zpisobilost neni vyzadovana.

3. Ptfed zkouskou profesni kvalifikace je uchazeci odeslana pozvanka ke zkousce a
pokyny vcetné rozsahu a zptisobu ovétovani védomosti a dovednosti uchazece.

4. Zkouska se sklada v Ceském jazyce a probiha v souladu s hodnoticim standardem.
Pted zahajenim vlastniho ovéfovani musi byt uchaze¢ sezndmen s pracovistém a s
pozadavky bezpecnosti a ochrany zdravi pti praci (BOZP) a pozarni ochrany (PO), o
¢emz bude vyhotoven a uchazeéem podepsan pisemny zaznam.

5. Pocet ¢lend zkuSebni komise a formy zkouSky urcuje Hodnotici standard piislusné
profesni kvalifikace.

6. Vysledné hodnoceni zkousky zni:
- ,,vyhovél“, pokud uchaze¢ splnil v§echny kompetence,
- ,nevyhovél®, pokud wuchaze¢ nckterou kompetenci nesplnil. Pfi hodnoceni
,hevyhovel“ uvadi zkousejici vzdy zdivodnéni, které¢ uchaze¢ svym podpisem bere na
védomi.

7. Vysledek zkousky musi byt ozndmen uchaze¢i do 5 dnid od konani zkousky.
Uspésnému uchazeci je vydano Osvédceni o ziskani profesni kvalifikace.

8. Kazdy, kdo konal zkousku, mize pisemné pozadat prislusny autorizujici organ o
pfezkoumani pribchu a vysledku zkouSky do 15 dni ode dne, kdy mu bylo doruc¢eno
sdéleni o vysledku zkousky (§ 20, odst. 1 zdkon 179/2006 Sb., ve znéni pozd¢jsich
predpist).

9. NemiZe-li se uchaze¢ ve stanoveném terminu zkousky zlcastnit ze zdravotnich, nebo
jinych véaznych divodi, mulze nejpozdéji 2 dny pred stanovenym terminem
zkousky pisemn¢ pozéadat s uvedenim diivodu o stanoveni ndhradniho terminu. Jestlize
se uchazec¢ ve stanoveném terminu ke zkouSce bez omluvy nedostavi, posuzuje se, jako
by u zkousky neuspél a jiz zaplaceny poplatek se mu nevraci.

3.13 Zpisob vydavani Osvédéeni, Vypisu z protokolu o zavérecné zkouSce

1. Skola vypisuje fadny a ndhradni termin, v némZ koordinator/koordinatorka kurzu
vydava OsvédCeni o absolvovani vzdélavaciho programu a Vypisu z protokolu o
zavéretné zkousce. OsveédCeni o absolvovani vzdélavaciho programu a Vypis z
protokolu o zavérecné zkousce jsou piedany absolventovi/absolventce studia nebo
osobé, ktera byla absolventem/absolventkou studia k tomu povéetené na zakladé uredné
oveétené plné moci, proti podpisu do Protokolu o zavérecné zkousce.
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2. Terminy jsou vyvéSeny na webovych strankach Skoly a zaslany elektronicky spolu
s pozvankou k zavérecné zkousce a k obhajobé zadveérecné prace ucastnikovi//ucastnici
prihlasenému/é k zavérecné zkousce a k obhajob¢ zaverecné prace.

3. Mimo tyto stanovené terminy je mozno pievzit Osvédéeni a Vypis z protokolu
v ufednich hodinach na sekretariatu Skoly po piedchozi telefonické domluvé nebo
zaslat postou za poplatek uvedenych v Ptiloze €. 2.

V Kroméfizi 24. 6. 2024
Mgr. et Mgr. Jana Vitkova
feditelka Skoly
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Priloha ¢. 1 Rozmisténi mistnosti (uceben)
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Priloha ¢. 2 Piehled poplatki

Vy§§|';odborna'| skola pedagogicka a socialni

1. maje 221/10, 767 01 Kroméfiz
tel.: 571428 731, mobil: 603 811 060

IC: 65269616, ID datové schranky: k34vevz

poloZka cena

Druhopisy osvédc¢eni nebo protokold o | 100,- K&

zkouSce

Vyhledani a zpracovani informace, | 100,00 K¢ za kazdou zapocatou hodinu prace

administrativni prace

Postovné a jiné poplatky

dle platného ceniku

Poplatek za kazdou zapocatou hodinu
konzultaci k zavére¢né praci

500,- K¢

Poplatek za odeslani Osvédceni a protokolu o
zkousSce prostiednictvim Ceské posty

150,- K¢ + postovné dle platného ceniku

Kopirovani a tisk na kopirovacich
A4 jednostranné, Cernobile

strojich

1,50 K¢

Kopirovani a tisk na kopirovacich
A4 oboustranné, ¢ernobile

strojich

2,00 K¢

Kopirovani a tisk na kopirovacich
A3 jednostranné, Cernobile

strojich

3,00 K¢

Kopirovani a tisk na kopirovacich
A3 oboustranné, cernobile

strojich

4,00 K¢

Kopirovani a tisk na kopirovacich
A4 jednostranné, barevné

strojich

2,00 K¢

Kopirovani a tisk na kopirovacich
A4 oboustrann€, barevné

strojich

3,00 K¢

Kopirovani a tisk na kopirovacich
A3 jednostranné, barevné

strojich

4,00 K¢

Kopirovani a tisk na kopirovacich
A3 oboustranné, barevné

strojich

6,00 K¢
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Priloha €. 3 Metodicky pokyn pro navrh vétrani v uc¢ebnach Skoly

—

.. Zlinsky' kl'ai ea ENERGETICKA AGENTURA

ZLINSKEHO KRAJE, o.p.s.

Metodicky pokyn pro navrh vétrani v u¢ebnach skoly

Nazev projektu: Vyssi odborna skola pedagogicka a socialni a Stfedni
pedagogicka Skola Kroméfiz - Realizace Uspor energie

Identifikacni Cislo EIS: CZ.05.5.18/0.0/0.0/15_019/0001504

Nazev organizace: Vyssi odborna skola pedagogicka a socialni a Stfedni
pedagogickd Skola Kromériz

Sidlo organizace: 1. maje 221, 767 01 Kromériz

ICo: 65 26 96 16

Po realizaci projektu vymény oken a zatepleni historické budovy Skoly je potfeba dodrzovat
kvalitu vnitfniho prostfedi jednotlivych u¢eben v dobé vyuky, a to spravnym vétranim okny.

Vétrani zajistuje vyménu znehodnoceného vzduchu zvnitfnich prostor zneéisténého
produkci CO, - (oxidu uhli¢itého) za vzduch venkovni. Mimo dychani se v ucéebnéch
znehodnocuje vzduch i dal$imi Skodlivinami (napf. prach, vodni para, radon, VOC a jiné),
které se mohou v u¢ebnach uvolfiovat.

Kvalita ovzdusi vucebnach se hodnoti podle koncentrace CO,. Maximalni pfipustna
koncentrace v pobytovych prostorach je 1500 ppm. Koncentrace CO, ve vzduchu ovliviiuje
zdravi kazdého ¢lovéka, s nariistem koncentrace CO; klesa hodnota pH v krvi a tim se sniZuje
schopnost hemoglobinu vézat kyslik, ktery okyslicuje celé télo. Proto je ¢lovék unaveny a
nemuze se soustredit.

Béiné hodnoty relativni vihkosti jsou mezi 40-60 %.
Hodnoty CO2 by se mély pohybovat do 1000 ppm pro maximalni koncentraci ucitelG a zaku.
Vliv koncentrace na ¢lovéka je uveden v nasledujici tabulce.

Tab. 1 Koncentrace CO,

Koncentrace CO, Vliv CO; na ¢lovéka, misto vyskytu

cca 450 ppm uroven venkovniho prostredi

do 1000 ppm doporucend urover CO, ve vnitinich prostorach

1200-1500 ppm doporucena maximalni Groven CO, ve vnitinich prostorach

1000-2000 ppm nastavaji priznaky Ginavy a snizovani koncentrace

2000-5000 ppm nastavaji mozné bolesti hlavy ——
5000 ppm maximalni bezpecnd koncentrace bez zdravotnich rizik

> 5000 ppm nevolnost a zvySeny tep

MnoiZstvi pfivddéného venkovniho vzduchu do uéebny je déno vyhlaskou, ktera fika 20 — 30 m*/h na
jednoho Zzaka bez rozdilu véku. Pro vyssi hospoddrnost se doporucuje navrhovat pritok podle
nasledujici tabulky, které bylo stanoveno podle bilance CO, ve vétraném prostoru.

iﬁterreg - Projekt je podpofen programem Interreg CENTRAL EUROPE Programme a
CENTRAL EUROPE :#:22  financovén Evropskym fondem pro regiondlni rozvoj.

BOOSTEE-CE
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Tab. 2 Minimdlni mnoZstvi vzduchu

Kot 3-6let Skolka 10
venkovr:}:::sv::juchu f-10 et = Stuperj Z? 1
[m?® /(h.24k)] 10- 15 let 2. Stupen 2S 18

15 - 18 let sS 20

Doporuéuje se vétrat kratce, ¢asto a intenzivné (velkymi okny). Nejlépe vyvétrdme pficnym
vétranim (obr. 1 kratkodoby priivan po dobu cca 3 minut nebo do stavu © na méfidle), jednd se o
nejrychlej$i vyménu vzduchu zvenku dovnitf. POZOR, pfed kazdym vétranim doporucujeme otocit
hlavici termostatického ventilu do polohy ,,0“. Vétrani pomoci vyklopnych oken (obr. 2) je neefektivni
zplisob vétrani, dochdzi pfi ni k vyméné vzduchu velmi pomalu, navic nezajisti rovnomérnou vyménu
v provétravaném prostoru. PFi provétravani okny vzimnim obdobi proudi spodni ¢asti okna
chladn&jii vzduch zvenku dovnitf a horni &sti okna znehodnoceny vzduch ven z u¢ebny. V letnim
obdobi se jednd o opacny jev.

|
| | | |
Obrézek é.1 I ’ ‘ || Obrdzek &2 ‘ |

Oteviena ventilacka | | 5

Spravné Spatné

Pfirozené vétrani zavisi na nékolika faktorech:

rozdilu teploty vzduchu vnitfniho a venkovniho
vertikalni vzdalenosti pfivodu a odvodu vzduchu
sile vétru

O 0 0 O

v 16té na rozdilu teploty vzduchu mezi oslunénou a neoslunénou fasadou

Jako pomiicka pro spravné dodrzovani kvality ovzdusi v uéebnach pedagogiim slouzi cidla
pro méreni koncentrace CO,,

s s

Ndavod pro spravné pouzivani ¢idel pro méreni koncentrace CO,,
MéFidlo CO2 vizualné &islem i ,smajlikem* hlida hladinu emisi CO2 , teplotu a vlhkost.

Pfi zobrazeni © - vyhovuje, ® - upozorfiuje na potiebu vétrat, ® - emise prekroceny,
nepfipustny stav! - je potfeba kratkodobé nejlépe priivanem vyvétrat na stav méfidla -©)!

inter reg - Projekt je podpofen programem Interreg CENTRAL EUROPE Programme a
CENTRAL EUROPE financovén Evropskym fondem pro regionalni rozvoj.

BOOSTEE-CE
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Normovana vnitini teplota v zimnim obdobi je pro ucebny 20 °C pfi relativni vihkosti 55 %
vnitiniho vzduchu.

Povinnosti pedagoga je zajistit, aby ¢idlo bylo napojeno ke zdroji elektrické energie a po

dobu vyuky sledovat stav emisi CO, a dle toho zajistit vétrani a poucit Zdky o
nedotknutelnosti téchto cidel. V pfipadé poskozeni bude vyzadovana po vinikovi thrada
¢idla v hodnoté 7000 K¢.

Cidlo musi byt neustale zapojeno ke zdroji elektrické energie, aby byla uloZena historie
mérenych dat!

Aby byla data méfena, a zaznamenavana musi svitit na displeji REC. Pokud nesviti REC, lze
jej tlacitkem H/REC znovu spustit, pficemz pfedchozi ulozena data jsou vymazana. Jestlize
sviti HOLD tak je méreni zastaveno. Nicméné je Cidlo funkéni a dle stavu koncentrace CO;je
potfeba spravné vétrat.

Obr. 3 Stav nahrdvani dat u mériciho cidla CO;,:

- S~

Your Manth

Tl B35 L

0B:49

Tlacitko ESC pak pro ukonceni prace s méfidlem.

Tladitka ze zadni strany pfistroje slouZi k vypnuti a zapnuti pfistroje, H/REC ke spusténi
méfeni do paméti pfistroje, °C/°F slouZi ke zméné stupnice teplot z Celsiovych na Fahrenheit
a posledni tlacitko slouZi k nastaveni data a ¢asu. Datum a cas je automaticky nastaven pfi
spojeni méridla.

h’iterre‘g - Projekt je podpofen programem Interreg CENTRAL EUROPE Programme a
CENTRAL EUROPE = financovan Evropskym fondem pro regiondlni rozvoj.

BOOSTEE-CE
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Cilem tohoto metodického pokynu je nautit pedagogy vjednotlivych ugebnéch spravné
vétrat. Napomocna ktomu jsou ¢&idla na méfeni koncentrace CO, Opatieni souvisejici
s udrzovanim spravného vnitfniho prostfedi v u¢ebnach pomoci vétrani bude zapracovéno
do provozniho fadu budovy. Pedagogové svym podpisem potvrdi, 7e byli s provozem &idel

seznameni a budou je spravné uZivat a ochrariovat.
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Piiloha ¢. 4 Karta pomoci pii mimoradné udalosti

PRVNI POMOC

POSTUP UCITELE PRI NEVOLNOSTI, UZKOSTI,
KRECOVYCH STAVECH A JINEM ZHORSENI
ZDRAVOTNIHO STAVU U ZAKU A STUDENTU

&

vyhodnotit ulozit zaka/studenta do zajistit dohled

zavaznost klidove polohy nad

(protiSokova/stabilizovana 54 kem/studentem
poloha)

S L

vyhledat pracovnika povéfeny pracovnik v pfipadée
vedeni skoly nebo pfivola lekafskou nezletilych zaku
vyudéujiciho TV,  sluzbu prvni pomoci, vzdy kontaktovat
ktery zajisti dalsi  pripadné zajisti dalsi zakonného
postup peéci zastupce

situace
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